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1. Memulai Aplikasi
Akses aplikasi beban kerja dosen di alamat http://bkd.polman-bandung.ac.id/

Login dengan akun SITUPOLMAN, isilah nrp dan password

BKD - Beban Kerja Dosen

LOGIN

PETUNJUK PENGGUNAAN

Gambar 1 Login

Apabila berhasil maka akan berada di halaman menu utama aplikasi beban kerja dosen.

Berikut menu yang terdapat di aplikasi beban kerja dosen :

1. Beranda : Halaman utama aplikasi beban kerja dosen

2. Beban Kerja Dosen : Pengelolaan data beban kerja dosen

3. Laporan : Laporan data beban kerja dosen yang terdiri dari laporan rencana beban kerja
dosen, laporan kinerja dosen dan laporan kesimpulan

4. Logout : Keluar dari aplikasi
Aplikasi Beban Kerja Dosen @ Achmad Muhammad v

RUBRIK PETUNJUK PENGGUNAAN

Gambar 2 Beranda


http://bkd.polman-bandung.ac.id/

2. Penjelasan Fitur dan Fungsi
2.1 Menu Beban Kerja Dosen
Menu ini digunakan untuk mengelola beban kerja dosen .Terdapat fasilitas pencarian data

untuk mempermudah menemukan data . Klik menu beban kerja dosen

likasi Beban Kerja Dosen &) Achmad Muhammad v

Search:

NOBKD ~ TANGGAL SEMESTER TAHUN AKADEMIK DOSEN STATUS ACTION

Gambar 3 Lihat Beban Kerja Dosen

Klik tombol tambah untuk menambah BKD maka akan tampil form tambah BKD seperti
pada gambar 4

likasi Beban Kerja Dosen &) Achmad Muhammad v

Tanggal

Tahun Akademik

Semester

Gambar 4 Tambah Beban Kerja Dosen



Tambah Beban Kerja Dosen

1. Klik tombol tambah

2. Lalu isilah kolom — kolom berikut :

3. No BKD, akan terisi otomatis oleh aplikasi
Contoh BKD-201901-0001

BKD . Inisial Beban Kerja Dosen

- : Pemisah

201901 - 4 digit awal dari tahun dibuatnya BKD (2019), 2 digit akhir dari
bulan dibuatnya BKD (01)

- : Pemisah

0001 : No urut

4. Tanggal , akan terisi otomatis oleh aplikasi
5. Tahun Akademik , masukan tahun akademik pada kolom ini
6. Semester , pilih semester pada kolom ini ( pilihan genap atau ganjil )
Setelah semua kolom terisi, maka langkah selanjutnya adalah melakukan penyimpanan

data dengan cara mengklik tombol simpan

=
bkd.polman-bandung.ac.id menyatakan \'@ Achmad Muhammad v
Data berhasil disimpan

No BKD

Tanggal
Tahun Akademik

Semester

| Batal

Gambar 5 Menyimpan BKD

Apabila data berhasil disimpan maka akan muncul pesan konfirmasi : Data berhasil

disimpan !



Data yang ditambahkan muncul di grid beban kerja dosen .

Aplikasi Beban Kerja Doser @) Achmad Muhammad v
J =
Tambah +
0 v Search:

STATUS ACTION

s
SEMESTER TAHUN AKA!

NO

Gambar 6 BKD Setelah ada penambahan data baru

Setelah membuat no BKD maka klik tombol detail di kolom action .

Aplikasi Beban Kerja Doser @) Achmad Muhammad v
J =
Tambah +
0 v Search:
NO NO BKD ~ TANGGAL SEMESTER TAHUN AKADEMIK DOSEN STATUS ACTION

BKD-201501-0001 21-01-2019 gan 2018/2019 Achmad Muhammad o
BiD £ail L (#Detail

Gambar 7 Tombol Detail



Maka akan tampil form — form yang harus diisi seperti form biodata ( data diri, jabatan,
pendidikan dan asesor ), kinerja bidang pendidikan, kinerja bidang penelitian, kinerja

bidang pengabdian masyarakat dan kinerja penunjang lainnya .

Aplikasi Beban Kerja Dosen & Achmad Muhammad v

No BKD

Tahun Akademik 2018/2019

Semester
NRP 2040100 Data SituPolmar
Nama
Bicdata Kinerja Bidang Pendidikan Kinerja Bidang Penelitian Kinerja Bidang Pengabdian Masyarakat Kinerja Penunjang Lainnya

Jabatan Pendidikan Asesor

NIP 196711271994031004 Data SituPolman

NIDN 0027116702 Data SituPolman

Tanggal Lahir 27-11-1967 Data SituPolman

Tempat Lahir Bandung * Data SituPolman
Alamat JU Sultan Tirtayasa 28 Bandung

Gambar 8 Form Input Kinerja BKD

212 Biodata

Biodata terdiri dari data diri, jabatan, pendidikan dan asesor.

2.1.2.1 Data Diri
Pada form data diri yang harus diisi terdiri dari :
a) No Sertifikat Dosen
Masukan no sertifikat dosen
b) Lampiran KTP
File yang diunggah harus berupa pdf (.pdf) dengan size maksimal 1 mb
¢) Foto
Foto yang diunggah harus berupa jpg (.jpg/.jpeg) dengan size maksimal 1 mb



M v
@ Achmad Muhammad

Alamat

Gambar 9 Form Input Data Diri

Pada form data diri beberapa isian telah otomatis diisi melalui sistem yang datanya diambil
berdasarkan dari data SITUPOLMAN seperti : NIP, NIDN, Tanggal lahir, Tempat lahir,
Alamat, No HP, Email, No KTP, Jurusan dan Program Studi , ditandai dengan keterangan
disebelah kanan inputan dengan keterangan *Data Situpolman. Data tersebut tidak dapat
di ubah di aplikasi beban kerja dosen, tetapi dapat diperbaiki di aplikasi SITUPOLMAN.

AP ikasi Beban K erja Dosen 3\, Achmad Muhammad v
Bicdata Kinerja Bidang Pendidikan Kinerja Bidang Penelitian Kinerja Bidang Pengabdian Masyarakat Kinerja Penunjang Lainnya
D Jabatan endidikan Asesor
:
NIDN 0027116702 Data SituPolmar
Tanggal Lahir 27-11-1867 Data SituPolmar

Tempat Lahir

Alamat JL. Sultan Tirtayasa 28 Bandung

No HP 08122017130 Data SituPolmar
Email

No KTP 05007271167300 Data SituPolman

Jurusan

Program Studi

Gambar 10 Form Data Diri yang dari SITUPOLMAN



Setelah semua kolom terisi, maka langkah selanjutnya adalah melakukan penyimpanan

data dengan cara mengklik tombol simpan

Aplikasi Beban Kerja Dosen @ Achmad Muhammad v
No HP 08122017130 Data SituPolmar
Email amuhammad@polman-bandung.ac.id
No KTP 050072711673001 Data SituPo
Jurusan Te
Program Studi Teknik MekanikUmum | *Datasit

No Sertifikat Dosen

Unggah Lampiran KTP Pilih File | kep.odf

file harus berupa pdf (.pdf) dengan size maksimal 1 mb

Unggah Foto _Pilih File | 1

Gambar 11 Menyimpan Data Diri BKD

Apabila data berhasil disimpan maka akan muncul pesan konfirmasi : Data berhasil

disimpan !

bkd.polman-bandung.ac.id menyatakan @ Achmad Muhammad v

Data berhasil disimpan!

No HP 08122017130 Data SituPolmar
Email amuhammad@polman-bandung.ac.id
No KTP 050072711673001 Data SituPo
Jurusan T
Program Studi Teknik Mekanik Umym | *Datasit

No Sertifikat Dosen

Unggah Lampiran KTP Pilih File | kzp.od®

Unggah Foto

Gambar 12 Data Diri BKD Berhasil Disimpan



Untuk memastikan data telah berhasil disimpan, silahkan cek kembali kolom isian, apakah
sesuai dengan isian yang telah diisi sebelumnya seperti pada gambar 13. Klik lampiran

KTP dan Foto maka akan tampil KTP dan Foto yang telah diunggah sebelumnya .

Aplikasi Beban Kerja Dosen \‘@ Achmad Muhammad v

No HP 08122017130 Data SituPolmar
Email amuhammad@polman-bandung.ac.id
No KTP 05007271167300 Data SituPolma
Jurusan
Program Studi

No Sertifikat Dosen

Ganti Unggah Lampiran KTP Pilih File | Tidak ada file yang dipifin

Gambar 13 Data Diri BKD tampil sesuai isian

2.1.2.2 Jabatan
Pada form jabatan yang harus diisi terdiri dari :
a) Lampiran Jabatan Fungsional
File yang diunggah harus berupa pdf (.pdf) dengan size maksimal 1 mb
b) Lampiran Pangkat
File yang diunggah harus berupa pdf (.pdf) dengan size maksimal 1 mb
c) Jabatan Tugas Tambahan
Pilih jabatan tugas tambahan
d) TMT Jabatan Tugas Tambahan
Masukan TMT jabatan tugas tambahan
e) Lampiran Jabatan Tugas Tambahan
File yang diunggah harus berupa pdf (.pdf) dengan size maksimal 1 mb
Pada form jabatan beberapa isian telah otomatis diisi melalui sistem yang datanya diambil
berdasarkan dari data SITUPOLMAN seperti : jabatan fungsional, TMT jabatan
fungsional, golongan, pangkat, TMT pangkat , ditandai dengan keterangan disebelah



kanan inputan dengan keterangan *Data Situpolman. Data tersebut tidak dapat di ubah di
aplikasi beban kerja dosen, tetapi dapat diperbaiki di aplikasi SITUPOLMAN.

Jabata Pendidikan Asesor
Jabatan Fungsional

TMT Jabatan Fungsional

Unggah Lampiran Jabatan Fungsional

Golongan

Pangkat

TMT Pangkat

Unggah Lampiran Pangkat

Jabatan Tugas Tambahan

TMT Jabatan Tugas Tambahan

Unggah Lampiran Jabatan Tugas Tambahan

Aplikasi Beban Kerja Dosen

file harus berupa pdf

‘2 Achmad Muhammad v

| Pilih File | Tidak ada

Pilih File | Tidak ada file yang dipilih

Pilih File | T

Gambar 14 Form Input Jabatan

Setelah semua kolom terisi, maka langkah selanjutnya adalah melakukan penyimpanan
data dengan cara mengklik tombol simpan. Apabila data berhasil disimpan maka akan

muncul pesan konfirmasi : Data berhasil disimpan !

‘3 Achmad Muhammad v

bkd.polman-bandung.ac.id menyatakan

Data berhasil disimpan!

TMT Jabatan Fungsional 01-04-2003 Data SituPolmar

Unggah Lampiran Jabatan Fungsional Pilih File | T

Golongan 3 Data SituPolmar
Pangkat | Pembina
TMT Pangkat 01-10-2013 Data SituPolmar

Unggah Lampiran Pangkat Pilih File | Tidz

Jabatan Tugas Tambahan

TMT Jabatan Tugas Tambahan

Unggah Lampiran Jabatan Tugas Tambahan

Pilih File | Tidz

f

Gambar 15 Data Jabatan BKD Berhasil

Disimpan



Untuk memastikan data telah berhasil disimpan, silahkan cek kembali kolom isian, apakah

sesuai dengan isian yang telah diisi sebelumnya seperti pada gambar 16.

Aplikasi Beban Kerja Dosen @ Achmad Muhammad v
Jabatan Fungsional
TMT Jabatan Fungsional 01-04-2003 Data SituPolman

Unggah Lampiran Jabatan Fungsional

Golongan 3 Data SituPolma
Pangkat
TMT Pangkat 01-10-2013 Data SituPolmar
Unggah Lampiran Pangkat Pilih File | T

harus b ngan size maksimal
TMT Jabatan Tugas Tambahan

Unggah Lampiran Jabatan Tugas Tambahan Pilih File | Tidak ada file yang dipilin

Gambar 16 Data Jabatan BKD tampil sesuai isian

2.1.2.3 Pendidikan
Pada form pendidikan yang harus diisi terdiri dari :
a) Lampiran Pendidikan S1
File yang diunggah harus berupa pdf (.pdf) dengan size maksimal 1 mb
b) Lampiran Pendidikan S2
File yang diunggah harus berupa pdf (.pdf) dengan size maksimal 1 mb
¢) Lampiran Pendidikan S3
File yang diunggah harus berupa pdf (.pdf) dengan size maksimal 1 mb
d) Gelar Depan
Masukan gelar depan
e) Gelar Belakang
Masukan gelar belakang
f) Jenis
Pilih jenis
g) Bidang ilmu

Masukan bidang ilmu



Pada form pendidikan beberapa isian telah otomatis diisi melalui sistem yang datanya
diambil berdasarkan dari data SITUPOLMAN seperti : prodi pendidikan S1, nama
sekolah pendidikan S1, prodi pendidikan S2, nama sekolah pendidikan S2, prodi
pendidikan S3, nama sekolah pendidikan S3, ditandai dengan keterangan disebelah kanan
inputan dengan keterangan *Data Situpolman. Data tersebut tidak dapat di ubah di
aplikasi beban kerja dosen, tetapi dapat diperbaiki di aplikasi SITUPOLMAN.

@ Achmad Muhammad v

Gambar 17 Form Input Pendidikan

Setelah semua kolom terisi, maka langkah selanjutnya adalah melakukan penyimpanan
data dengan cara mengklik tombol simpan. Apabila data berhasil disimpan maka akan

muncul pesan konfirmasi : Data berhasil disimpan !



bkd.polman-bandung.ac.id menyatakan @ Achmad Muhammad v

Prodi Pendidikan S2 anajemen Data SituPolman
Nama Sekolah Pendidikan 52

Unggah Lampiran Pendidikan S2 Pilih File | T

file harus berupa pdf (.pdf) dengan size maksimal

Prodi Pendidikan S3
Nama Sekolah Pendidikan 53

,,,,,,,

Unggah Lampiran Pendidikan S3 Pilih File | Tidak ada file

Gelar Depan
Gelar Belakang
Jenis Dosen iasa

Bidang limu Manajemen

Gambar 18 Data Pendidikan BKD Berhasil Disimpan

Untuk memastikan data telah berhasil disimpan, silahkan cek kembali kolom isian, apakah

sesuai dengan isian yang telah diisi sebelumnya seperti pada gambar 19.

AP ikasi Beban Kerja Dosen : Achmad Muhammad v

Nama Sekolah Pendidikan 52

Unggah Lampiran Pendidikan 52 Pilih File | Tidzx

file harus berupa paf

Prodi Pendidikan S3

Nama Sekolah Pendidikan S3

Unggah Lampiran Pendidikan S3 Pilih File | Tidak ad3 file yang dioilin

Gelar Depan

Gambar 19 Data Pendidikan BKD tampil sesuai isian



2.1.2.4  Asesor

Pada form asesor yang harus diisi terdiri dari :
a) Asesorl

Pilih asesor 1
b) Asesor 2

Pilih asesor 2

®) Achmad Muhammad v
-«

No BKD

Tahun Akademik
Semester

NRP

Nama Achmad Muhammad ta SituPolman

Biodata Kinerja Bidang Pendidikan Kinerja Bidang Penelitian Kinerja Bidang Pengabdian Masyarakat Kinerja Penunjang Lainnya
Data Diri Jabatan Pendidikan Asesor

Asesor 1

Asesor 2

Gambar 20 Form Input Asesor

Setelah semua kolom terisi, maka langkah selanjutnya adalah melakukan penyimpanan

data dengan cara mengklik tombol simpan. Apabila data berhasil disimpan maka akan
muncul pesan konfirmasi : Data berhasil disimpan !



TS DN E T TITTITTT

Tahun Akademik

Semester
NRP 190401001 Data SituPolman
Nama Achmad Muhammad * Data SituPolman
Biodata Kinerja Bidang Pendidikan Kinerja Bidang Penelitian Kinerja Bidang Pengabdian Masyarakat Kinerja Penunjang Lainnya
Data Diri Jabatan Pendidikan Asesor
Asesor 1 99141005001028451341 - Dra. Fatonah, M.Pd
Asesor 2 99121005001054251341 - Mohammad Nurdin, ST, MAB ¥

Gambar 21 Data Asesor BKD Berhasil Disimpan

Untuk memastikan data telah berhasil disimpan, silahkan cek kembali kolom isian, apakah

sesuai dengan isian yang telah diisi sebelumnya seperti pada gambar 22.

No BKD
Tahun Akademik
Semester
NRP 20401001 Data SituPolman
Nama Achmad Muhammad * Data SituPolman
Biodata Kinerja Bidang Pendidikan Kinerja Bidang Penelitian Kinerja Bidang Pengabdian Masyarakat Kinerja Penunjang Lainnya
Data Diri Jabatan Pendidikan Asesor

Gambar 22 Data Asesor BKD tampil sesuai isian

bkd.polman-bandung.ac.id menyatakan &) Achmad Muhammad v
i Data berhasil disimpan! ]

) Achmad Muhammad v
-



2.1.3 Kinerja Bidang Pendidikan
Menu tab ini digunakan untuk mengelola beban kerja dosen di bidang kinerja bidang

pendidikan . Untuk memulainya klik tab kinerja bidang pendidikan

Aplikasi Beban Kerja Dosen W) Achmad Muhammad v
J =3

No BKD

Tahun Akademik

Semester
NRP 190401001 Data SituPolman
Nama Achmad Muhammad Data SituPolman
Bicdata Kinerja Bidang Pendidikan Kinerja Bidang Penelitian Kinerja Bidang Pengabdian Masyarakat Kinerja Penunjang Lainnya

Kinerja Bidang Pendidikan

NO KEGIATAN SUBUNSUR BUKTIPENUGASAN SKS MASA PENUGASAN BUKTIDOKUMEN SKS REKOMENDASI  ACTION

&no_bkd=BKD-201901-0001&tab=t

Gambar 23 Lihat Kinerja Bidang Pendidikan

Klik tombol tambah untuk menambah kinerja bidang pendidikan seperti gambar 24 maka
akan tampil form tambah kinerja bidang pendidikan seperti pada gambar 25

Aplikasi Beban Kerja Dosen ) Achmad Muhammad v
t J =

No BKD

Tahun Akademik

Semester Gan,
NRP 120401007 * Data SituPolmar
Nama AhinadMiRamad Data SituPolman
Bicdata Kinerja Bidang Pendidikan Kinerja Bidang Penelitian Kinerja Bidang Pengabdian Masyarakat Kinerja Penunjang Lainnya

Kinerja Bidang Pendidikan

=P

NO KEGIATAN SUBUNSUR BUKTIPENUGASAN SKS MASA PENUGASAN BUKTIDOKUMEN SKS REKOMENDASI  ACTION

=bkd_edit8in: d=BKD-201901-00

Gambar 24 Tombol Tambah Kinerja Bidang Pendidikan



Pada form kinerja pendidikan yang harus diisi terdiri dari :

a)

b)

9)

h)

)

K)

Id Pendidikan

Akan terisi otomatis oleh aplikasi

Contoh PDK-201901-0001

PDK - Inisial Pendidikan

- : Pemisah

201901 : 4 digit awal dari tahun dibuatnya PDK (2019), 2 digit akhir dari
bulan dibuatnya PDK (01)

- : Pemisah

0001 : No urut

No BKD

Akan terisi otomatis oleh aplikasi berdasarkan referensi

Subunsur

Pilih subunsur

Kegiatan

Masukan kegiatan

Bukti Penugasan

Masukan bukti penugasan

Unggah Bukti Penugasan

File yang diunggah harus berupa pdf (.pdf) dengan size maksimal 1 mb

SKS Beban Kerja

Masukan SKS Beban Kerja

Masa Penugasan

Masukan masa penugasan

Bukti Dokumen

Masukan bukti dokumen

Masa Penugasan

Masukan masa penugasan

Unggah Bukti Dokumen

File yang diunggah harus berupa pdf (.pdf) dengan size maksimal 1 mb

SKS Kinerja

Masukan SKS Kinerja

m) Rekomendasi

Pilih rekomendasi



Id Pendidikan

No BKD BKD-201901-0001

Subunsur

Kegiatan

BEBAN KERJA

Bukti Penugasan

Unggah Bukti Penugasan Pilih File | T

file harus berup

SKS

Masa Penugasan

Gambar 25 Form Input Kinerja Bidang Pendidikan

) Achmad Muhammad v
-

Setelah semua kolom terisi, maka langkah selanjutnya adalah melakukan penyimpanan

data dengan cara mengklik tombol simpan

Unggah Bukti Penugasan Pilih File | T

file harus beru

SKS

Masa Penugasan

KINERJA

Bukti Dokumen

Unggah Bukti Dokumen

SKS

Rekomendasi

Gambar 26 Form Input Kinerja Bidang Pendidikan 2

) Achmad Muhammad v
-



Apabila data berhasil disimpan maka akan muncul pesan konfirmasi : Data berhasil

disimpan !

bkd.polman-bandung.ac.id menyatakan &) Achmad Muhammad v

Data berhasil disimpan!

Unggah Buk|

SKS
Masa Penugasan 1 semester
KINERJA
Bukti Dokumen Daftar Nilai IMN 4AEA
Unggah Bukti Dokumen Pilih File | LANPIRAN pdf
h pa pdf maksirr
SKS
Rekomendasi

Gambar 27 Data Kinerja Bidang Pendidikan Berhasil Disimpan

Data yang ditambahkan muncul di grid kinerja bidang pendidikan .

Aplikasi Beban Kerja Dosen @ Achmad Muhammad v

No BKD

Tahun Akademik

Semester
NRP 190401001 Data SituPolman
Nama Achmad Muhammad
Bicdata Kinerja Bidang Pendidikan Kinerja Bidang Penelitian Kinerja Bidang Pengabdian Masyarakat Kinerja Penunjang Lainnya

Kinerja Bidang Pendidikan

+Tambah

ACTION

BUKTI MASA BUKTI
DOKUMEN SKS REKOMENDASI

[@Ubah

Total SKS 1

Gambar 28 Kinerja Bidang Pendidikan Setelah ada penambahan data baru



Apabila ada data yang ingin diperbaiki maka klik tombol ubah

Aplikasi Beban Kerja Dosen @ Achmad Muhammad v

No BKD

Tahun Akademik

Semester Gan
NRP 19040100 Data SituPolman
Nama Achmad Muhammad
Bicdata Kinerje Bidang Pendidikan Kinerja Bidang Penelitian Kinerja Bidang Pengabdian Masyarakat Kinerja Penunjang Lainnya
Kinerja Bidang Pendidikan
+Tambah
BUKTI MASA BUKTI
NO KEGIATAN SUBUNSUR PENUGASAN SKS PENUGASAN DOKUMEN SKS REKOMENDASI
lengaj SK B semest selesa

Total SKS 1

Gambar 29 Tombol Memperbaiki Data Kinerja Bidang Pendidikan

Maka akan tampil form kinerja bidang pendidikan, perbaikilah data yang sebelumnya tidak
benar. Langkah selanjutnya adalah melakukan penyimpanan data dengan cara mengklik

tombol simpan

) Achmad Muhammad v
-«

Ganti Unggah Bukti Penugasan Pilin File
F simal
SKS
Masa Penugasan semeste
KINERJA
Bukti Dokumen Daftar Nilai IMN 4AEA
Lampiran Bukti Dokumen 6454304LAMP
Ganti Unggah Bukti Dokumen Pilih File | T
file harus berupa pdf(.pdf) dengan size maksimal 1 mb

SKS

Rekomendasi

Gambar 30 Memperbaiki Data Kinerja Bidang Pendidikan



Apabila data berhasil disimpan maka akan muncul pesan konfirmasi : Data berhasil
disimpan !

@ _ I
bkd.polman-bandung.ac.id menyatakan &) Achmad Muhammad v

Masa Penugasan

KINERJA

Bukti Dokumen Daftar Nilai 4AEA

Lampiran Bukti Dokumen 6454304LAMPIRAN.pdf

Ganti Unggah Bukti Dokumen Pilih File | T

file harus bery,

SKS

Rekomendasi

Gambar 31 Data Kinerja Bidang Pendidikan Berhasil Disimpan

Apabila ada data yang ingin dihapus maka klik tombol hapus, akan muncul pesan

konfirmasi bahwa apakah anda yakin data akan dihapus ? klik oke untuk menghapus data

o

bkd.polman-bandung.ac.id menyatakan & Achmad Muhammad v

Apakah anda yakin Id Pel PDK: jiata

Mengajar IMN 4AEA Akan dihapus ?

C
Semester
NRP 19040100 Data SituPolman
Nama Achmad Muhammad Data SituPolman
Sjodata  Kinerja Bidang Pendidikan Kinerja Bidang Penelitian  Kinerja Bidang Pengabdian Masyarakat  Kinerja Penunjang Lainnya
Kinerja Bidang Pendidikan
+Tambah
BUKTI MASA BUKTI
NO KEGIATAN SUBUNSUR PENUGASAN SKS PENUGASAN DOKUMEN SKS REKOMENDASI ACTION

o

semester Daftar Nila 1 selesa
"""" O T [#Ubah

Total SKS 1

Gambar 32 Hapus Data Kinerja Bidang Pendidikan



2.1.4 Kinerja Bidang Penelitian
Menu tab ini digunakan untuk mengelola beban kerja dosen di bidang kinerja bidang

penelitian . Untuk memulainya klik tab kinerja bidang penelitian

Aplikasi Beban Kerja Dosen ) Achmad Muhammad v
J =3

No BKD

Tahun Akademik

Semester
NRP 190401001 Data SituPolman
Nama Achmad Muhammad Data SituPolman
Biodata Kinerja Bidang Pendidikan Kinerja Bidang Penelitian Kinerja Bidang Pengabdian Masyarakat Kinerja Penunjang Lainnya

Kinerja Bidang Penelitian

NO KEGIATAN SUBUNSUR BUKTIPENUGASAN SKS MASA PENUGASAN BUKTIDOKUMEN SKS REKOMENDASI  ACTION

Gambar 33 Lihat Kinerja Bidang Penelitian

Klik tombol tambah untuk menambah kinerja bidang penelitian seperti gambar 34 maka
akan tampil form tambah kinerja bidang penelitian seperti pada gambar 35

Aplikasi Beban Kerja Dosen ) Achmad Muhammad v
t J =

No BKD

Tahun Akademik

Semester Gan,
NRP 120401007 * Data SituPolmar
Nama AhinadMiRamad Data SituPolman
Bicdata Kinerja Bidang Pendidikan Kinerja Bidang Penelitian Kinerja Bidang Pengabdian Masyarakat Kinerja Penunjang Lainnya

Kinerja Bidang Penelitian

=

NO KEGIATAN SUBUNSUR BUKTIPENUGASAN SKS MASA PENUGASAN BUKTIDOKUMEN SKS REKOMENDASI  ACTION

Gambar 34 Tombol Tambah Kinerja Bidang Penelitian



Pada form kinerja penelitian yang harus diisi terdiri dari :

a)

b)

9)

h)

)

K)

Id Penelitian

Akan terisi otomatis oleh aplikasi

Contoh PNL-201901-0001

PNL - Inisial Penelitian

- : Pemisah

201901 : 4 digit awal dari tahun dibuatnya PNL (2019), 2 digit akhir dari
bulan dibuatnya PNL (01)

- : Pemisah

0001 : No urut

No BKD

Akan terisi otomatis oleh aplikasi berdasarkan referensi

Subunsur

Pilih subunsur

Kegiatan

Masukan kegiatan

Bukti Penugasan

Masukan bukti penugasan

Unggah Bukti Penugasan

File yang diunggah harus berupa pdf (.pdf) dengan size maksimal 1 mb

SKS Beban Kerja

Masukan SKS Beban Kerja

Masa Penugasan

Masukan masa penugasan

Bukti Dokumen

Masukan bukti dokumen

Masa Penugasan

Masukan masa penugasan

Unggah Bukti Dokumen

File yang diunggah harus berupa pdf (.pdf) dengan size maksimal 1 mb

SKS Kinerja

Masukan SKS Kinerja

m) Rekomendasi

Pilih rekomendasi



Aplikasi Beban Kerja Dosen & Achmad Muhammad v

Id Penelitian L2
No BKD K 261307500
Subunsur _pilik - i

Y darkan secara nasional)
- Mengedit / menyun

- Membuat ranca

rya iimiah (diterbitkan dan diedarkan secara nasional)
n dan karya teknolog

yang dipatenkan

moNn o>

Membuat rancangan dan karya teknologi yang tdk dipatenkan; rancangan dan karya seni monumental / seni pertunjukkan; karya sastra

BEBAN KERJA

Bukti Penugasan

Unggah Bukti Penugasan Pilih File | T

SKS

Masa Penugasan

Gambar 35 Form Input Kinerja Bidang Penelitian

Setelah semua kolom terisi, maka langkah selanjutnya adalah melakukan penyimpanan

data dengan cara mengklik tombol simpan

) Achmad Muhammad v
-

Bukti Penugasan Kontrak Penelitian
Unggah Bukti Penugasan | Pilih File | LAMPIRAN.pdf
file harus berupa pdf (.pdf) dengan size maksimal 1 mb
SKS 24
Masa Penugasan 2tahun
KINERJA
Bukti Dokumen Dokumen Submition
Unggah Bukti Dokumen | Pilih File |LAMPIR
file harus berupa pdf (.pdf) dengan size maksimal 1 mb
SKS 24
Rekomendasi Lanjutkan v

Gambar 36 Form Input Kinerja Bidang Penelitian 2



Apabila data berhasil disimpan maka akan muncul pesan konfirmasi : Data berhasil

disimpan !

bkd.polman-bandung.ac.id menyatakan &) Achmad Muhammad v
Data berhasil disimpan!
o< g

Unggah Buk|

SKS 24

Masa Penugasan 2tahun

KINERJA
Bukti Dokumen
Unggah Bukti Dokumen Pilih File | LAMPIRAN odf
file harus berupa pdf {.pdf) dengan size maksimal 1 mb
SKS 24

Rekomendasi

Gambar 37 Data Kinerja Bidang Penelitian Berhasil Disimpan

Data yang ditambahkan muncul di grid kinerja bidang penelitian .

kasi Beban Kerja Dosen &) Achmad Muhammad v
J -

No BKD

Tahun Akademik

Semester
NRP 190401001 RRESiuRaman
Nama Achmad Muhammad T At i alman
Bicdata Kinerja Bidang Pendidikan Kinerja Bidang Penelitian Kinerja Bidang Pengabdian Masyarakat Kinerja Penunjang Lainnya

Kinerja Bidang Penelitian

+Tambah
BUKTI MASA BUKTI
JGASAN DOKUMEN SKS REKOMENDASI ACTION

NO KEGIATAN

KORtEal

(#Ubah

Total SKS 2.4

Gambar 38 Kinerja Bidang Penelitian Setelah ada penambahan data baru



Apabila ada data yang ingin diperbaiki maka klik tombol ubah

Aplikasi Beban Kerja Dosen @ Achmad Muhammad v

No BKD

Tahun Akademik

Semester Gan
NRP 19040100 Data SituPolman
Nama Achmad Muhammad
Biodata Kinerja Bidang Pendidikan Kinerja Bidang Penelitian Kinerja Bidang Pengabdian Masyarakat Kinerja Penunjang Lainnya
Kinerja Bidang Penelitian
+Tambah
BUKTI MASA BUKTI
NO KEGIATAN SUBUNSUR PENUGASAN SKS PENUGASAN DOKUMEN SKS REKOMENDASI

24  2tahun Dokumen 24 lanjutkan

Total SKS 2.4

Gambar 39 Tombol Memperbaiki Data Kinerja Bidang Penelitian

Maka akan tampil form kinerja bidang penelitian, perbaikilah data yang sebelumnya tidak
benar. Langkah selanjutnya adalah melakukan penyimpanan data dengan cara mengklik

tombol simpan

Aplil 3eban Kerja Dosen W) Achmad Muhammad v
f J -«
Ganti Unggah Bukti Penugasan Pilih File | T

SKS 24

Masa Penugasan

KINERJA

Bukti Dokumen

Lampiran Bukti Dokumen 8179377LAMPIRAN.pdf

Ganti Unggah Bukti Dokumen Pilih File | T

SKS 24

Rekomendasi

Gambar 40 Memperbaiki Data Kinerja Bidang Penelitian



Apabila data berhasil disimpan maka akan muncul pesan konfirmasi : Data berhasil
disimpan !
Ganti Unggah Buk| R “

b

SKS 24

Masa Penugasan

KINERJA
Bukti Dokumen Dokumen Submition
Lampiran Bukti Dokumen 8179377LAMPIRAN.pdf
Ganti Unggah Bukti Dokumen Pilih File | T
e har simal
SKS 24
Rekomendasi

Gambar 41 Data Kinerja Bidang Penelitian Berhasil Disimpan

Apabila ada data yang ingin dihapus maka klik tombol hapus, akan muncul pesan

konfirmasi bahwa apakah anda yakin data akan dihapus ? klik oke untuk menghapus data

bkd.polman-bandung.ac.id menyatakan &) Achmad Muhammad v

tan =
atal _
Polmar

Apakah anda yakin Id Penelitian = PNL-201901-00C

_ Penelitian Internasional (1JESE) proses rev

No BKD

Tahun Akademik

Semester
NRP 4
Nama m
Bicdata Kinerja Bidang Pendidikan Kinerja Bidang Penelitian Kinerja Bidang Pengabdian Masyarakat Kinerja Penunjang Lainnya
Kinerja Bidang Penelitian
+Tambah
BUKTI MASA BUKTI
NO KEGIATAN SUBUNSUR PENUGASAN SKS PENUGASAN DOKUMEN SKS REKOMENDASI ACTION
Kontrak 24 2tahun Dokumen 24 lanjutkan

(#Ubah

Total SKS 2.4

Gambar 42 Hapus Data Kinerja Bidang Penelitian



2.15 Kinerja Bidang Pengabdian Masyarakat
Menu tab ini digunakan untuk mengelola beban kerja dosen di bidang kinerja bidang

pengabdian . Untuk memulainya klik tab kinerja bidang pengabdian

Aplikasi Beban Kerja Dosen ) Achmad Muhammad v
J =

No BKD

Tahun Akademik

Semester Gan
NRP 190401001 Data SituPolman
Nama Achmad Muhammad Data SituPolman
Bicdata Kinerja Bidang Pendidikan Kinerja Bidang Penelitian Kinerja Bidang Pengabdian Masyarakat Kinerja Penunjang Lainnya

Kinerja Bidang Pengabdian Masyarakat

NO KEGIATAN SUBUNSUR BUKTIPENUGASAN SKS MASA PENUGASAN BUKTIDOKUMEN SKS REKOMENDASI  ACTION

t8ino_bkd=BKD-201901-0001&tab=kiner

Gambar 43 Lihat Kinerja Bidang Pengabdian

Klik tombol tambah untuk menambah kinerja bidang pengabdian seperti gambar 44 maka

akan tampil form tambah kinerja bidang pengabdian seperti pada gambar 45

Ap! Beban Kerja Dosen @ Achmad Muhammad v
No BKD
Tahun Akademik
Semester Gan
NRP 190401001
Nama Achmad Muhammad Data SituPolman
Biodata Kinerja Bidang Pendidikan Kinerja Bidang Penelitian Kinerja Bidang Pengabdian Masyarakat Kinerja Penunjang Lainnya

Kinerja Bidang Pengabdian Masyarakat @

NO KEGIATAN SUBUNSUR BUKTIPENUGASAN SKS MASA PENUGASAN BUKTI DOKUMEN  SKS REKOMENDASI ACTION

d_editino_bkd=BKD-20190

Gambar 44 Tombol Tambah Kinerja Bidang Pengabdian




Pada form kinerja pengabdian yang harus diisi terdiri dari :

a)

b)

9)

h)

)

K)

Id Pengabdian

Akan terisi otomatis oleh aplikasi

Contoh PGD-201901-0001

PGD - Inisial Pengabdian

- : Pemisah

201901 : 4 digit awal dari tahun dibuatnya PGD (2019), 2 digit akhir dari
bulan dibuatnya PGD (01)

- : Pemisah

0001 : No urut

No BKD

Akan terisi otomatis oleh aplikasi berdasarkan referensi

Subunsur

Pilih subunsur

Kegiatan

Masukan kegiatan

Bukti Penugasan

Masukan bukti penugasan

Unggah Bukti Penugasan

File yang diunggah harus berupa pdf (.pdf) dengan size maksimal 1 mb

SKS Beban Kerja

Masukan SKS Beban Kerja

Masa Penugasan

Masukan masa penugasan

Bukti Dokumen

Masukan bukti dokumen

Masa Penugasan

Masukan masa penugasan

Unggah Bukti Dokumen

File yang diunggah harus berupa pdf (.pdf) dengan size maksimal 1 mb

SKS Kinerja

Masukan SKS Kinerja

m) Rekomendasi

Pilih rekomendasi



Aplikasi Beban Kerja Dosen ) Achmad Muhammad v
T J -

Id Pengabdian PGD-201901-000
No BKD BKD-201901-0001
Subunsur

g pelaksanaan tugas umum pemerintah & pembangunan
E - Membuat / menulis karya pengabdian pada masyrakat yang tidak dipublikasikan

BEBAN KERJA

Bukti Penugasan

Unggah Bukti Penugasan Pilin File

file harus

SKS

Masa Penugasan

Gambar 45 Form Input Kinerja Bidang Pengabdian

Setelah semua kolom terisi, maka langkah selanjutnya adalah melakukan penyimpanan

data dengan cara mengklik tombol simpan

Aplikasi Beban Kerja Dosen & Achmad Muhammad v
Bukti Penugasan
Unggah Bukti Penugasan Pilin File

file harus berupa pdf {.pdf) dengan size maksimal 1 mb

SKS
Masa Penugasan 3tahun
KINERJA
Bukti Dokumen
Unggah Bukti Dokumen Pilih File | LANMPIRAN pdf
file harus berupa pdf (.pdf) dengan size maksimal 1 mb

SKS

Rekomendasi

Gambar 46 Form Input Kinerja Bidang Pengabdian 2



Apabila data berhasil disimpan maka akan muncul pesan konfirmasi : Data berhasil

disimpan !

bkd.polman-bandung.ac.id menyatakan &) Achmad Muhammad v

Data berhasil disimpan!

Buk|

Unggah Buk|

SKS

Masa Penugasan 3tahun

KINERJA

Bukti Dokumen

Unggah Bukti Dokumen Pilih File | LANVPIRAN df

file harus berupa pdf {.pdf) dengan size maksimal 1 mb

SKS

Rekomendasi

S ON =5 - m Batal
Gambar 47 Data Kinerja Bidang Pengabdian Berhasil Disimpan

Data yang ditambahkan muncul di grid kinerja bidang pengabdian .

Aplikasi Beban Kerja Dosen &) Achmad Muhammad v

No BKD

Tahun Akademik

Semester G
NRP 90401001 Data SituPolman
Nama Achmad Muhammad * Pata SituR alman
Biodata Kinerja Bidang Pendidikan Kinerja Bidang Penelitian Kinerja Bidang Pengabdian Masyarakat Kinerja Penunjang Lainnya

Kinerja Bidang Pengabdian Masyarakat

+Tambah
BUKTI MASA BUKTI
NO KEGIATAN SUBUNSUR DOKUMEN SKS REKOMENDASI ACTION

(ZUbah

Total SKS ¥

Gambar 48 Kinerja Bidang Pengabdian Setelah ada penambahan data baru



Apabila ada data yang ingin diperbaiki maka klik tombol ubah

Aplikasi Beban Kerja Dosen @ Achmad Muhammad v

No BKD

Tahun Akademik

Semester Gan
NRP 19040100 Data SituPolman
Nama Achmad Muhammad
Bicdata Kinerja Bidang Pendidikan Kinerja Bidang Penelitian Kinerja Bidang Pengabdian Masyarakat Kinerja Penunjang Lainnya
Kinerja Bidang Pengabdian Masyarakat
+Tambah
BUKTI MASA BUKTI
NO KEGIATAN SUBUNSUR PENUGASAN SKS PENUGASAN DOKUMEN SKS REKOMENDASI ACTION

3 tahun SK lanjutkan

Total SKS 1

Gambar 49 Tombol Memperbaiki Data Kinerja Bidang Pengabdian

Maka akan tampil form kinerja bidang pengabdian, perbaikilah data yang sebelumnya
tidak benar. Langkah selanjutnya adalah melakukan penyimpanan data dengan cara

mengklik tombol simpan
Aplikasi Beban Kerja Dosen & Achmad Muhammad v

Ganti Unggah Bukti Penugasan Pilih File | T

file harus berup

SKS

Masa Penugasan

KINERJA

Bukti Dokumen

Lampiran Bukti Dokumen

Ganti Unggah Bukti Dokumen

file harus berupa pdf {.pdf) dengan size maksimal 1 mb

SKS

Rekomendasi

Gambar 50 Memperbaiki Data Kinerja Bidang Pengabdian



Apabila data berhasil disimpan maka akan muncul pesan konfirmasi : Data berhasil

disimpan !

': Achmad Muhammad v

bkd.polman-bandung.ac.id menyatakan

Data be
Ganti Unggah Buk|

SKS

Masa Penugasan

KINERJA

Bukti Dokumen

Lampiran Bukti Dokumen

Ganti Unggah Bukti Dokumen

SKS

Rekomendasi

Gambar 51 Data Kinerja Bidang Pengabdian Berhasil Disimpan

Apabila ada data yang ingin dihapus maka klik tombol hapus, akan muncul pesan

konfirmasi bahwa apakah anda yakin data akan dihapus ? klik oke untuk menghapus data

:‘ Achmad Muhammad v

bkd.polman-bandung.ac.id menyatakan

Apakah anda yakin Id pe

Pengurus Koperasi Pegav

Semester
NRP 9040100

Nama Achmad Muhammad Data SituPolman

Biodata Kinerja Bidang Pendidikan Kinerja Bidang Penelitian Kinerja Bidang Pengabdian Masyarakat Kinerja Penunjang Lainnya
Kinerja Bidang Pengabdian Masyarakat

+Tambah
BUKTI MASA BUKTI
NO KEGIATAN SUBUNSUR PENUGASAN SKS PENUGASAN DOKUMEN SKS REKOMENDASI ACTION

SK Pe

(#Ubah

Total SKS 1

Gambar 52 Hapus Data Kinerja Bidang Pengabdian



2.1.6 Kinerja Penunjang
Menu tab ini digunakan untuk mengelola beban kerja dosen di bidang kinerja penunjang .

Untuk memulainya klik tab kinerja penunjang

Aplikasi Beban Kerja Dosen ) Achmad Muhammad v
J =3

No BKD

Tahun Akademik

Semester
NRP 190401001 Data SituPolman
Nama Achmad Muhammad Data SituPolman
Biodata Kinerja Bidang Pendidikan Kinerja Bidang Penelitian Kinerja Bidang Pengabdian Masyarakat Kinerja Penunjang Lainnya

Kinerja Penunjang Lainnya

NO KEGIATAN SUBUNSUR BUKTIPENUGASAN SKS MASA PENUGASAN BUKTIDOKUMEN SKS REKOMENDASI  ACTION

Gambar 53 Lihat Kinerja Penunjang

Klik tombol tambah untuk menambah kinerja penunjang seperti gambar 54 maka akan
tampil form tambah kinerja penunjang seperti pada gambar 55

Aplikasi Beban Kerja Dosen ) Achmad Muhammad v
t J =

No BKD

Tahun Akademik

Semester Gan,
NRP 120401007 * Data SituPolmar
Nama AhinadMiRamad Data SituPolman
Bicdata Kinerja Bidang Pendidikan Kinerja Bidang Penelitian Kinerja Bidang Pengabdian Masyarakat Kinerja Penunjang Lainnya

Kinerja Penunjang Lainnya

=

NO KEGIATAN SUBUNSUR BUKTIPENUGASAN SKS MASA PENUGASAN BUKTIDOKUMEN SKS REKOMENDASI  ACTION

Gambar 54 Tombol Tambah Kinerja Penunjang



Pada form kinerja penunjang yang harus diisi terdiri dari :

a)

b)

9)

h)

)

K)

Id Penunjang

Akan terisi otomatis oleh aplikasi

Contoh PNJ-201901-0001

PNJ . Inisial Penunjang

- : Pemisah

201901 : 4 digit awal dari tahun dibuatnya PNJ (2019), 2 digit akhir dari
bulan dibuatnya PNJ (01)

- : Pemisah

0001 : No urut

No BKD

Akan terisi otomatis oleh aplikasi berdasarkan referensi

Subunsur

Pilih subunsur

Kegiatan

Masukan kegiatan

Bukti Penugasan

Masukan bukti penugasan

Unggah Bukti Penugasan

File yang diunggah harus berupa pdf (.pdf) dengan size maksimal 1 mb

SKS Beban Kerja

Masukan SKS Beban Kerja

Masa Penugasan

Masukan masa penugasan

Bukti Dokumen

Masukan bukti dokumen

Masa Penugasan

Masukan masa penugasan

Unggah Bukti Dokumen

File yang diunggah harus berupa pdf (.pdf) dengan size maksimal 1 mb

SKS Kinerja

Masukan SKS Kinerja

m) Rekomendasi

Pilih rekomendasi



) Achmad Muhammad v
-

Id penunjang PNJ-201801-000
No BKD
Subunsur - pilih - v
SriT—————
Kegiatan A - Menj; a d. tu panitia / badan pada PT

rintah

ota panitia / badan pada lemb.

anggota orga profesi dosen

emerintah duduk dalam panitia antar lembaga

Menjadi anggota delegasi nasional ke pertemuan internasiona

alam perte ilmiah

BEBAN KERJA

lainnya)

K - Keanggotaan dalam tim penilai (menjadi anggota penilai PAK 5 tim pe s
L - Pembimbing & Konselor mhs (untuk dosen dgn tupoksi bimbingan & konse

Bukti Penugasan

Unggah Bukti Penugasan Pilih File | T

e harus ber

SKS

Masa Penugasan

Gambar 55 Form Input Kinerja Penunjang

Setelah semua kolom terisi, maka langkah selanjutnya adalah melakukan penyimpanan

data dengan cara mengklik tombol simpan

) Achmad Muhammad v
-

Bukti Penugasan

Unggah Bukti Penugasan Pilih File | LAMPIRAN pdf

SKS 15

Masa Penugasan 1 tshun

KINERJA

Bukti Dokumen asksh Dokumen

Unggah Bukti Dokumen Pilih File | LAMPIRAN pdf

SKS 15

Rekomendasi

Batal

Gambar 56 Form Input Kinerja Penunjang 2



Apabila data berhasil disimpan maka akan muncul pesan konfirmasi : Data berhasil
disimpan !

bkd.polman-bandung.ac.id menyatakan @ Achmad Muhammad v

Data berhasil disimpan!

Buk|

Unggah Buki

maksimal
SKS
Masa Penugasan
KINERJA
Bukti Dokumen askan Dokumen
Unggah Bukti Dokumen Pilih File | LaMvPIRAN pdf
file harus berupa pdf (.pdf) dengan size maksimal 1 mb

SKS

Rekomendasi

Gambar 57 Data Kinerja Penunjang Berhasil Disimpan

Data yang ditambahkan muncul di grid kinerja penunjang .

: Achmad Muhammad v

No BKD
Tahun Akademik
Semester
NRP 2040100
Nama Achmad Muhammad
Biodata Kinerja Bidang Pendidikan Kinerja Bidang Penelitian Kinerja Bidang Pengabdian Masyarakat Kinerja Penunjeng Lainnya

Kinerja Penunjang Lainnya

+Tambah

ACTION

BUKTI MASA BUKTI
NO KEGIATAN INSUR e AN G SN G RE G AS A D]

SKS REKOMENDASI

Total SKS 1.5

Gambar 58 Kinerja Penunjang Setelah ada penambahan data baru



Apabila ada data yang ingin diperbaiki maka klik tombol ubah

Aplikasi Beban Kerja Dosen @ Achmad Muhammad v
No BKD

Tahun Akademik

Semester
NRP 9040100 Data SituPolman
Nama Achmad Muhammad Data SituPolman
Biodata Kinerja Bidang Pendidikan Kinerja Bidang Penelitian Kinerja Bidang Pengabdian Masyarakat Kinerja Penunjeng Lainnya
Kinerja Penunjang Lainnya
+Tambah
BUKTI MASA BUKTI
NO KEGIATAN SUBUNSUR PENUGASAN SKS PENUGASAN DOKUMEN SKS REKOMENDASI ACTION
g—
ahu Naska 5 seless @Ubah
Dokumen ‘ .
OHapus
o —

Total SKS 1.5

Gambar 59 Tombol Memperbaiki Data Kinerja Penunjang

Maka akan tampil form kinerja penunjang, perbaikilah data yang sebelumnya tidak benar.
Langkah selanjutnya adalah melakukan penyimpanan data dengan cara mengklik tombol
simpan

Aplikasi Beban Kerja Dosen @ Achmad Muhammad v

Ganti Unggah Bukti Penugasan Pilih File | T

file harus berup

SKS

Masa Penugasan

KINERJA
Bukti Dokumen
Lampiran Bukti Dokumen 5600354LAMPIRAN.pdf
Ganti Unggah Bukti Dokumen Pilih File |
file harus b sima
SKS
Rekomendasi

Gambar 60 Memperbaiki Data Kinerja Penunjang



Apabila data berhasil disimpan maka akan muncul pesan konfirmasi : Data berhasil

disimpan !

': Achmad Muhammad v

bkd.polman-bandung.ac.id menyatakan

Ganti Unggah Buk|

SKS

Masa Penugasan

KINERJA

Bukti Dokumen

Lampiran Bukti Dokumen

Ganti Unggah Bukti Dokumen Pilih File | T

file harus berupa pdf (.pdf) dengan size maksimal 1 mb

SKS

Rekomendasi

Gambar 61 Data Kinerja Penunjang Berhasil Disimpan

Apabila ada data yang ingin dihapus maka klik tombol hapus, akan muncul pesan

konfirmasi bahwa apakah anda yakin data akan dihapus ? klik oke untuk menghapus data

@ Achmad Muhammad v

bkd.polman-bandung.ac.id menyatakan -

Apakah a yakin Id pel

nyusunan Dokumen Usulai

Semester
NRP 19040100 Data SituPolman
Nama Achmad Muhammad Data SituPolman
Biodata Kinerja Bidang Pendidikan Kinerja Bidang Penelitian Kinerja Bidang Pengabdian Masyarakat Kinerja Penunjang Lainnya
Kinerja Penunjang Lainnya
+Tambah
BUKTI MASA BUKTI
NO KEGIATAN SUBUNSUR PENUGASAN SKS PENUGASAN DOKUMEN SKS REKOMENDASI ACTION

Total SKS 1.5

Gambar 62 Hapus Data Kinerja Bidang Pengabdian



2.2 Menu Laporan

Menu ini digunakan untuk mengelola laporan beban kerja dosen dan menampilkan data
dalam bentuk PDF serta dapat di download dan dicetak. Data yang ditampilkan dalam menu
laporan merupakan hasil inputan data beban kerja dosen. Dalam laporan terdiri dari tiga
laporan yaitu : Laporan Rencana Beban Kerja Dosen, Laporan Kinerja Dosen dan Laporan

Kesimpulan. Klik menu laporan untuk memulai laporan.

Aplikasi Beban Kerja Dosen @ Achmad Muhammad v

Laporan
Semester

Tahun Akademik

Gambar 63 Form Laporan

2.2.1 Menu Laporan Rencana Beban Kerja Dosen
Pada form laporan yang harus diisi terdiri dari :
a) Laporan
Pilih Laporan Rencana Beban Kerja Dosen
b) Semester
Pilih Semester Ganjil atau Genap
¢) Tahun Akademik
Pilih tahun akademik



Aplikasi Beban Kerja Dosen @) Achmad Muhammad v
J -

Laporan Laporan Rencana Beban Kerja Dosen

Semester Ganj

Tahun Akademik

Gambar 64 Form Laporan Rencana Beban Kerja Dosen

Setelah semua kolom terisi, maka langkah selanjutnya adalah dengan cara mengklik

tombol cetak. Maka akan tampil data rencana beban kerja dosen

o

Laporan Rencana Beban Kerja Dosen

Nama . Achmad Muhammad, SE., MM
No Sertifikat : 091105704085
NIDN 0027116702
Jurusan : Teknik Manufaktur
Program Studi : Teknik Mekanik Umum
Perguruan Tinggi - Politeknik Manufaktur Bandung
Semester . Ganjil
Tahun Laporan : 20182019

TEKNIK MANUFAKTUR

TEKNIK MEKANIK UMUM
POLITEKNIK MANUFAKTUR BANDUNG

Gambar 65 Cetak Laporan Rencana Beban Kerja Dosen



1. IDENTITAS

Nama : Achmad Muhammad, SE., MM
No Sertifikat ;091105704085
NIDN . 0027116702
Perguruan Tinggi : Politeknik Manufaktur Bandung
Status : Dosen Biasa
Alamat PT : Jalan Kanayakan No 21 Bandung
Jurusan : Teknik Manufaktur
Jabatan Fungsional ~ : Lektor Kepala
Pangkat : Pembina
Golongan : IVa
Tempat Lahir : Bandung
Tanggal Lahir : 27 November 1967
Pendidikan S1 : Manejemen - Universitas Padjadjaran (UNPAD)
Pendidikan $2 : Manajemen - Institut Teknologi Bandung
Pendidikan S3 -
llmu yang ditekuni ~ : Manajemen
NoHP : 08122017130
BEBAN KERJA
u-l Kegiatan | Bukti Penugasan |s«s|u-u-n--nm,.

IL. Bidang Pendidikan

T emsr o o [sesam v [ 1 [

111 Bidang Penelitian

1

Penelitian Internasional (JESE) proses | o 0 percrpion 30 | 2
review 2

IV. Bidang Pengabdian Masyarakat

1 o Fopt e [sxreopms emgars opea| 1 [s1amm

V. Bidang Penunjang Lainnya

1

Penyusunan Dokumen Usulan POLMAN |

o Surat Tugas Pimpinan I 15 Illah\m

Menyetujui,

Ketua Jurusan Dosen yang Membuat
ta Budiman hmad Muhammad, SE., MM
NIDN 0005037709 NIDN 0027116702
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2.2.2 Menu Laporan Kinerja Dosen
Pada form laporan yang harus diisi terdiri dari :
a) Laporan
Pilih Laporan Kinerja Dosen
b) Semester
Pilih Semester Ganjil atau Genap
c) Tahun Akademik
Pilih tahun akademik
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Laporan Laporan Kinerja Dosen
Semester

Tahun Akademik
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Gambar 67 Form Laporan Kinerja Dosen

Setelah semua kolom terisi, maka langkah selanjutnya adalah dengan cara mengklik
tombol cetak. Maka akan tampil data kinerja dosen

. Achmad Muhammad, SE., MM
091105704085
0027116702

: Teknik Manufaktur
Teknik Mekanik Umum

- Politeknik Manufaktur Bandung
Ganjil

: 20182019

TEKNIK MANUFAKTUR
TEKNIK MEKANIK UMUM
POLITEKNIK MANUFAKTUR BANDUNG

Dicetak Tanggal : 21-01-2019 17:01:24

Gambar 68 Cetak Laporan Kinerja Dosen



1. IDENTITAS.

Nama : Achmad Muhammad, SE., MM
No Sertifikat : 091105704085
NIDN = 0027116702
Perguruan Tinggi . Politeknik Manufaktur Bandung
Status : Dosen Biasa
Alamat PT : Jalan Kanayakan No 21 Bandung
Jurusan . Teknik Manufaktur
Jabatan Fungsional ~ : Lektor Kepala
Pangkat : Pembina
Golongan : Va
Tempat Lahir . Bandung
‘Tanggal Lahir : 27 November 1967
Pendidikan S1 - Manejemen - Universitas Padjadjaran (UNPAD)
Pendidikan 52 - Manajemen - Institut Teknologi Bandung
Pendidikan S3 g &
Iimu yang ditekuni . Manajemen
No HP = 08122017130
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Gambar 69 Cetak Laporan Kinerja Dosen 2

Pernyataan Dosen

Saya dosen yang membuat laporan kinerja ini menyatakan bahwa semua aktivitas dan bukti
pendukungnya aktivitas saya dan saya sanggup menerima sanksi apapun termasuk penghentian
tunjangan dan mengembalikan yang sudah saya terima apabila pernyataan ini dikemudian hari terbukti
tidak benar

Dosen yang Membuat

Achmad Muhammad, SE., MM
NIDN 0027116702

Gambar 70 Cetak Laporan Kinerja Dosen 3



PERNYATAAN ASESOR
Saya sudah memeriksa kebenaran dokumen yang ditunjukkan dan bisa menyetujui laporan evaluasi ini

Asesor 1 Asesor 2

Dra. Fatonah, M.Pd. Mohammad Nurdin, ST.,
99141005001028451341 99121005001054251341

Gambar 71 Cetak Laporan Kinerja Dosen 4

2.2.3 Menu Laporan Kesimpulan
Pada form laporan yang harus diisi terdiri dari :
a) Laporan
Pilih Laporan Kesimpulan
b) Semester
Pilih Semester Ganjil atau Genap
c) Tahun Akademik
Pilih tahun akademik
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Gambar 72 Form Laporan Kesimpulan

Setelah semua kolom terisi, maka langkah selanjutnya adalah dengan cara mengklik

tombol cetak. Maka akan tampil data kesimpulan

©

Lembar Koreksi Asesor dan Pengesahan Pimpinan

Achmad Muhammad, SE., MM
0027116702
el
ki s
il
182019

5 | Pengaltian + Penusjang | Misimal 3 SKS

4 [ Pendidikan + Penlitian

6 | Total Kinerja Min 3 SKS, Mak 16 SKS

Kesimpulan : Tidak Memenuhi Syarat UU

mad Muhammad, SE., MM
NIDN 0027116702

Dra. , M.Pd. My , ST,
99141005001028451341 99121005001054251341
Ketua Jurusan

Jata Budiman
NIDN 0005037709

Dicetak Tanggal : 21-01-2018 17:0157

Gambar 73 Cetak Laporan Kesimpulan
Mengakhiri Aplikasi

Klik menu Logout untuk keluar dari aplikasi beban kerja dosen
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