Petunjuk Penggunaan Tracer Study
Politeknik Manufaktur Negeri Bandung

1. Memulai Aplikasi

Untuk mempermudah dalam pengisian kuesioner tracer study maka akan digambarkan
terlebih dahulu alur pengisian kuesioner tracer study seperti pada gambar 1
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Gambar 1 Alur pengisian kuesioner tracer study

Untuk memulai pengisian kuesioner tracer study dapat diakses pada alamat
http://tracerstudy.polman-bandung.ac.id/ . Seperti pada gambar 2 tampilan beranda aplikasi
kuesioner tracer study.




o) TRACER STUDY POLMA! X Y [3 A01_Alur Pengisian Keu: X YG Kuesioner Soft Skills x Y petunjuk_penggunaan_s X Y [ petunjuk penggunaan_s X w

&« C {} @ tracerstudy.polman-bandung.ac.id/index.php B ¥ | oo .f. S e 2 @

TRACER STUDY POLITEKNIK MANUFAKTUR NEGERI BANDUNG

TRACER STUDY

APA ITU TRACER STUDY

® Tracer study atau survei alumni adalzh studi mengenai lulusan pendidikan tinggi

~ CPUGPUHD,
4346 47

N . mgoE

Gambar 2 Beranda

Disebelah kanan atas terdapat 4 menu , yaitu : Beranda , Kuesioner, Kontak dan Login.
Selain menu tersebut ada tombol surat pengantar , petunjuk pengisian dan isi kuesioner pada
posisi bawah aplikasi ( gambar 3 ). Surat pengantar berisi pemberitahuan untuk mengisi
aplikasi kuesioner, petunjuk pengisian berisi tata cara mengisi aplikasi kuesioner tracer study
sedangkan tombol isi kuesioner berguna untuk memulai mengisi kuesioner .
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MANFAAT TRACER STUDY

Memberikan informasi penting dan sebagai alat evaluasi untuk menilai relevansi (link

& match) antara dunia pendidikan dengan dunia kerja.

Sebagai database alumni
= Sebagai masukan bagi perbaikan kurikulum

» Sehagal bahan evaluasi untuk akreditasi Nasional dan atau Internasional

Sebagal bahan untuk membangun jaringan/netwaork alumni

TRACER STUDY DI POLMAN EANDUNG

Kegiatan Tracer Study terakhir dilaksanakan tahun 2012

Kegiatan Tracer Study berikutnya di tahun 2016 untuk alumni dengan tahun kelulusan
mulai dari tahun 2012 s.d. 2015

Tracer Study tahun 2016 sudah menggunakan sistem on line (
http://tracerstudy.polman-bandung.ac.id ); Dapat di akses melalui jaringan internet di

PC/Laptop/lpad/HP-android

KONTRIBUSI ALUMNI

Ditujukan kepada alumni dengan tahun kelulusan mulal dari tahun 2013 5.d. 2016

Data identitas singkat alumni telah tersedia dalam database. Para alumni cukup

melengkapi dan mengkoreksi data dimaksud

Menyediakan waktu dan mengisi kuesioner Tracer Studi yang telah disiapkan, dengan

terlebih dahulu membaca petunjuk pengisianya.

Menggunakan alat komunikasi masing-masing (PC/Laptop/Ipad/HP-android) yang

terkoneksi dengan jaringan internet

= Surat Pengantar & Petunjuk Pengisian Isi Kuesioner

Gambar 3 tombol surat pengantar, petunjuk pengisian dan isi kuesioner



2. Login

Untuk mengisi kuesioner maka pengguna diharuskan untuk login terlebih dahulu. Untuk
masuk ke menu login dapat menekan tombol login yang terdapat di menu sebelah kanan atau
menu kuesioner.
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Gambar 4 Login

Pada menu login silahkan masukan Nama dan Tanggal Lahir. Apabila berhasil login maka
aplikasi akan menuju ke halaman isian kuesioner tracer study .



3. Isi Kuesioner

Pada halaman kuesioner terdapat data diri alumni seperti nim, nama, tahun lulus, email, no
telepon, no hp, nama perusahaan/tempat kerja dan pernyataan — pernyataan yang terbagi
menjadi lima bagian yaitu :

Karakteristik pekerjaan sebelum kuliah

Kegiatan pendidikan dan pengalaman pembalajaran

Pencarian kerja dan transisi ke dunia kerja

Pekerjaan

Kompetensi
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KUESIONER
NIM : 201600341
Nama : Ihfan Aditya
Tahun Lulus: 0
Email : 11@yahoo.com
No Telepon: testl
No HP : test2
Nama Perusahaan/Tempat Kerja : test3

PETUNJUK PENGISIAN :

Pilihlah setiap pernyataan di bawah ini yang bersesuaian dengan Saudara !
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Gambar 5 Kuesioner

Pada data diri alumni terdapat tombol update data alumni yang berguna untuk
memperbahurui data alumni, silahkan klik update data alumni untuk menuju form update data
alumni .
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PROFILE

NIM : 201600341
Nama : Ihfan Aditya
Tahun Lulus : 0
Email : 11@yahoo.com
No Telepon: test1
No HP : test2
Nama Perusahaan/Tempat Kerja : test3

Keterangan :
1. Jika ada kesalahan NIM, Nama, atau Tahun Lulus silahkan kirim email ke tracerstudy@palman-bandung.ac.id
2. No telepon diisi dengan nomor telepan rumah / kantor yang bisa dihubungi, jangan nomor HP

3. No HP akan digunakan jika kami ingin menghubungi anda secara langsung
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Gambar 6 Profile

Silahkan isi email, no telepon, no hp dan nama perusahaan/tempat kerja apabila tidak sesuai
atau bukan yang terbaru dari data diri anda.
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PETUNJUK PENGISIAN :
Pilihlah setiap pernyataan di bawah ini yang bersesuaian dengan Saudara!

A. KARAKTERISTIK PEKERJAAN SEBELUM KULIAH

A1. Apakah anda pernah bekerja sebelum kuliah di POLMAN-BANDUNG ?
© Ya

® Tidak

B. KEGIATAN PENDIDIKAN DAN PENGALAMAN PEMBELAJARAN

B1. Apakah anda lulus tepat waktu ?
© Ya, LANJUT KE PERTANYAAN B3

O Tidak

B3. Selama kuliah, kebanyakan anda tinggal...
U Sendiri di tempat kos

0 Bersama orangtua/keluarga

U Bersama keluarga

i« Tl L LET

Gambar 7 Pengisian Kuesioner

Isi dan pilihlah setiap pernyataan yang bersesuaian dengan anda, isi/pilih dengan lengkap
jangan sampai ada yang tidak terisi.
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O Saya belum mendapatkan pekerjaan yang lebih sesuai

O Di pekerjaan ini saya memeroleh prospek karir yang lebih baik

O 5aya lebih suka bekerja di area pekerjaan yang tidak ada hubungannya dengan pendidikan saya

sikan ke posisi yang na

emeroleh pen

O Pekerjaan saya saat ini lebih aman/terjamin/s

O Pekerjaan saya saat ini lebih menarik
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aat ini lebih memungkinkan

ini lokasinya lebih dekat dari rumah saya

O Peker| ini dapat lebih menjamin kebutuhan ke

O Pada awal meniti karir ini, saya harus menerima pekerjaan yang tidak berhubungan dengan pendidikan saya

¥l Menyatakan dengan ini bahwa saya mengisi kuesioner dengan sebenar-benarnya
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Gambar 8 Konfirmasi kebenaran pengisian kuesioner

Apabila pernyataan-pernyataan telah diisi/dipilih lalu centang konfirmasi pernyataan yang
berisi : menyatakan dengan ini bahwa saya mengisi kuesioner dengan sebenar-benarnya lalu
klik tombol simpan maka akan muncul pesan data berhasil disimpan , setelah menekan
tombol simpan maka pernyataan yang sudah diisi tidak ditampilkan tetapi pertanyaan yang
belum diisi akan ditampilkan seperti pada gambar 9.
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PETUNJUK PENGISIAN :
Pilihlah setiap pernyataan di bawah ini yang bersesuaian dengan Saudara !

A. KARAKTERISTIK PEKERJAAN SEBELUM KULIAH

B. KEGIATAN PENDIDIKAN DAN PENGALAMAN PEMBELAJARAN
B3. Selama kuliah, kebanyakan anda tinggal...

© Sendiri di tempat kos

O Bersama orangtua/keluarga

O Bersama keluarga

© Berbagi kamar kos/apartemen

© Lainnya

B4. Siapa yang terutama membayar uang kuliah anda ?
© Beasiswa (misalnya dari pemerintah, universitas)

© Sebagian beasiswa

© Orangtua/keluarga

@ Biaya sendiri

@ Lainnya
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Gambar 9 pernyataan yang belum diisi/dipilih akan ditampilkan
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lidak ada hubungannya dengan pendidikan saya

O saya lebih suka bekerja di area pekerjaan y

© Saya dipromosikan ke posisi yang kurang berhubungan dengan pe <an saya dibanding posisi seb

g lebih tinggi di pekerjaan ini

O Pekerjaan sayas

at ini lebih aman/terjamin/secure

O Pekerjaan saya saat ini lebih menarik

O Pekerjaan saya saat ini lebih memungkinkan saya mengambil pekerjaan tambahan/jadwal yang flel

O Pekerjaan saya saat ini lokasinya lebih dekat dari rumah saya

B Pekerjaan saya saat ini dapat lebih menjamin kebutuhan keluarga saya

O Pada

wal meniti karir ini, saya harus menerima pekerjaan yang tidak berhubungan dengan pendidikan saya

) Tampilkan semua pertanyaan

] Menyatakan dengan ini bahwa saya mengisi kuesioner dengan sebenar-benarnya
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Gambar 10 untuk menampilkan semua pernyataan

Untuk menampilkan kembali pernyataan yang tidak ditampilkan silahkan klik / menceklist
tampilkan semua pertanyaan seperti pada gambar 10 yang dilingkari merah
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O saya lebih suka bekerja di area pekerjaan

O saya dipromosikan ke posisi yang kurang berhubungan dengan pendidikan saya dibanding posisi sebelumnya

O Saya dapat memeroleh pendapatan yang lebih tinggi di pekerjaan ini

saat ini lebih aman/terjamin/secure

1 saat ini lebih menarik
O Pekerjaan saya saat ini lebih memungkinkan saya mengambil pekerjaan tambahan/jadwal yang fleksibel, dll.

O Peker saat ini lokasinya lebih dekat dari rumah saya

saat ini dapat lebih menjamin kebutuhan keluarga saya

O Pada awal meniti karir ini, saya harus menerima pekerjaan yang tidak berhubungan dengan pendidikan saya

# Tampilkan semua pertanyaan

[#/ Menyatakan dengan ini bahwa saya mengisi kuesioner dengan sebenar-benarnya
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Gambar 11 Data kuesioner berhasil disimpan

Setelah semua pilihan telah diisi dengan lengkap maka klik tombol simpan, maka akan
muncul pesan data berhasil disimpan.
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4. Finalisasi Kuesioner
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TRACER STUDY POLITEKNIK MANUFAKTUR NEGERI BANDUNG Selamat datang : 201600341 - Ihfan Aditya

A ) palman BERANDA PROFILE KUESIONER KONTAK LOGOUT
( POLITEMNIN MANUFAK TUR NEGER! BANDUNG

KUESIONER
NIM : 201600341
Nama : Ihfan Aditya
Tahun Lulus: 0
Email : 11@yahoo.com
No Telepon: testt
No HP : test2
Nama Perusahaan/Tempat Kerja : test3

PETUNJUK PENGISIAN :
Pilihlah setiap pernyataan di bawah ini yang bersesuaian dengan Saudara !

H i 9:38

Gambar 12 Finalisasi
Untuk menyelesaikan tahapan kuesioner silahkan klik menu finalisasi, maka akan muncul

pertanyaan apakah anda yakin akan melakukan finalisasi ? pilih ok. Maka akan muncul pesan
data berhasil difinalisasi
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TRACER STUDY POLITEKNIK MANUFAKTUR NEGERI BANDUNG Selamat datang : 201600341 - Ihfan Aditya

”~
) PD’man BERANDA PROFILE REVIEW KUESIONER KONTAK LOGOUT
POLITENMY MANLFANTUR NEGER! BANDUNG

REVIEW KUESIONER

NIM : 201600341
Nama : Ihfan Aditya

Tahun Lulus: 0
Berikut adalah isian kuesioner yang telah anda isi :

A

. Apakah anda pernah bekerja sebelum kuliah di POLMAN-BANDUNG : Tidak
AZ2. Berapa lama anda melakukan pekerjaan tersebut: 0 Bulan

B

=

. Apakah anda lulus tepat waktu : Ya

B

N

Seberapa besar alasan-alasan di bawah ini menyebabkan ketidaktepatan masa studi anda :
*  Alasan Keuangan:

s Tidak lulus ujian (hanyak mengulang) :

*  Penulisan skripsi lambat:

s Alasan keluarga:

*  Kesehatan:

s Llainnya:

B3. Selama kuliah, kebanyakan anda tinggal : Bersama orangtua/keluarga

B4. Siapa yang terutama membayar uang kuliah anda : Sebagian beasiswa

B5. Selama kuliah, apakah anda menjadi anggota dari suatu organisasi (sosial. pemuda, organisasi keagamaan) di dalam atau di luar kampus : Ya

Gambar 13 Review Kuesioner

Setelah melakukan finalisasi maka form review kuesioner akan tampil. Review kuesioner
berisi jawaban dari setiap pernyataan yang telah diisi/dipilih.
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5. Logout
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TRACER STUDY POLITEKNIK MANUFAKTUR NEGERI BANDUNG Selamat datang : 201600341 - Ihfan Aditya ( £ ) (B) () (8')

TRACER STUDY

APA ITU TRACER STUDY

» Tracer study atau survei alumni adal

* Studi ini dapat menyediakan infc

Waiting for esigstatic.com...

Gambar 14 Logout

Untuk keluar dari lembar kuesioner silahkan klik tombol logout. Tahapan pengisian
kuesioner tracer study selesai .
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