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Petunjuk Penggunaan Tracer Study 
Politeknik Manufaktur Negeri Bandung 

 
1. Memulai Aplikasi 

 
Untuk  mempermudah dalam pengisian kuesioner tracer study maka akan digambarkan 
terlebih dahulu alur pengisian kuesioner tracer study seperti pada gambar 1 
 

 
 

Gambar 1 Alur pengisian kuesioner tracer study 
 
Untuk memulai pengisian kuesioner tracer study dapat diakses pada alamat 
http://tracerstudy.polman-bandung.ac.id/ . Seperti pada gambar 2 tampilan beranda aplikasi 
kuesioner tracer study.  
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Gambar 2 Beranda 
 

Disebelah kanan atas terdapat 4 menu , yaitu : Beranda , Kuesioner, Kontak dan Login. 
Selain menu tersebut ada tombol surat pengantar , petunjuk pengisian dan isi kuesioner pada 
posisi bawah aplikasi ( gambar 3 ). Surat pengantar berisi pemberitahuan untuk mengisi 
aplikasi kuesioner, petunjuk pengisian berisi tata cara mengisi aplikasi kuesioner tracer study 
sedangkan tombol isi kuesioner berguna untuk memulai mengisi kuesioner . 
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Gambar 3 tombol surat pengantar, petunjuk pengisian dan isi kuesioner 
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2. Login 
 
Untuk mengisi kuesioner maka pengguna diharuskan untuk login terlebih dahulu. Untuk 
masuk ke menu login dapat menekan tombol login yang terdapat di menu sebelah kanan atau 
menu kuesioner.  
 

 
 

Gambar 4 Login 
 
Pada menu login silahkan masukan Nama dan Tanggal Lahir. Apabila berhasil login maka 
aplikasi akan menuju ke halaman isian kuesioner tracer study . 
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3. Isi Kuesioner 
 
Pada halaman kuesioner terdapat data diri alumni seperti nim, nama, tahun lulus, email, no 
telepon, no hp, nama perusahaan/tempat kerja dan pernyataan – pernyataan yang terbagi 
menjadi lima bagian yaitu :  

a. Karakteristik pekerjaan sebelum kuliah 
b. Kegiatan pendidikan dan pengalaman pembalajaran 
c. Pencarian kerja dan transisi ke dunia kerja 
d. Pekerjaan 
e. Kompetensi  

 

 
 

Gambar 5 Kuesioner 
 

Pada data diri alumni terdapat tombol update data alumni yang berguna untuk 
memperbahurui data alumni, silahkan klik update data alumni untuk menuju form update data 
alumni . 
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Gambar 6 Profile 
 
Silahkan isi email, no telepon, no hp dan nama perusahaan/tempat kerja apabila tidak sesuai 
atau bukan yang terbaru dari data diri anda. 



7 

 

 
 

Gambar 7 Pengisian Kuesioner 
 
Isi dan pilihlah setiap pernyataan yang bersesuaian dengan anda, isi/pilih dengan lengkap 
jangan sampai ada yang tidak terisi. 
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Gambar 8 Konfirmasi kebenaran pengisian kuesioner 
 
Apabila pernyataan-pernyataan telah diisi/dipilih lalu centang konfirmasi pernyataan yang 
berisi : menyatakan dengan ini bahwa saya mengisi kuesioner dengan sebenar-benarnya lalu 
klik tombol simpan maka akan muncul pesan data berhasil disimpan , setelah menekan 
tombol simpan maka pernyataan yang sudah diisi tidak ditampilkan tetapi pertanyaan yang 
belum diisi akan ditampilkan seperti pada gambar 9. 



9 

 

 
 

Gambar 9 pernyataan yang belum diisi/dipilih akan ditampilkan  
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Gambar 10 untuk menampilkan semua pernyataan  
 

Untuk menampilkan kembali pernyataan yang tidak ditampilkan silahkan klik / menceklist 
tampilkan semua pertanyaan seperti pada gambar 10 yang dilingkari merah  
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Gambar 11 Data kuesioner berhasil disimpan  
 
Setelah semua pilihan telah diisi dengan lengkap maka klik tombol simpan, maka akan 
muncul pesan data berhasil disimpan. 
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4. Finalisasi Kuesioner 
 

 
 

Gambar 12 Finalisasi  
 
Untuk menyelesaikan tahapan kuesioner silahkan klik menu finalisasi, maka akan muncul 
pertanyaan apakah anda yakin akan melakukan finalisasi ? pilih ok. Maka akan muncul pesan 
data berhasil difinalisasi 
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Gambar 13 Review Kuesioner  
 
Setelah melakukan finalisasi maka form review kuesioner akan tampil. Review kuesioner 
berisi jawaban dari setiap pernyataan yang telah diisi/dipilih.  
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5. Logout 
 

 
 

Gambar 14 Logout  
 
Untuk keluar dari lembar kuesioner silahkan klik tombol logout. Tahapan pengisian 
kuesioner tracer study selesai . 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


